MALGORZATA BAK

Adres: Obornicka 36/6
51-113 Wroctaw
Data urodzenia: 14 maja 1980

Dane kontaktowe: 506 455 782

WYKSZTALCENIE

1999 - 2006

1995 - 1999

Uniwersytet Wroctawski; Wydziat Nauk Humanistycznych i Pedagogicznych
Kierunek: SOCJOLOGIA
| Liceum Ogolnoksztatcgce W Nysie

Profil: jezykowy: jezyk angielski; jezyk niemiecki.

DOSWIADCZENIE

IV 2012 — do teraz

Obowigzki

X12006 - 112012
Obowigzki:

Specjalista ds. HR; Firma Bardzo Interesujaca Niestety Mato Ptacaca

- planowanie i realizacja budzetdéw szkoleniowych

- planowanie i wdrazanie systemu ocen pracowniczych

- rekrutacja i selekcja pracownikow

- tworzenie i wdrazanie wszelkich procedur zwigzanych z dziataniami
personalnymi

- opracowanie i wdrozenie modelu kompetencyjnego

- prowadzenie szkolen wewnetrznych

Trener, Konsultant: Mata Firma Szkoleniowa

- prowadzenie i wspoétprowadzenie warsztatow i szkolen z zakresu: radzenie
sobie ze stresem; komunikacja interpersonalna; rozwigzywanie konfliktow;
obstuga klienta; metody pracy szkoleniowca; =zarzgdzanie czasem;
budowanie zespotu; rozmowy oceniajgce; rozwoj kreatywnosci;

- organizacja i nadzér nad prowadzonymi projektami,

- badanie potrzeb szkoleniowych,

- przygotowywanie plandw projektéw, nadzér nad jakoscig wykonania
projektow, tworzenie raportéw szkoleniowych.

- pozyskiwanie nowych Klientdéw i dbanie o wizerunek firmy - prowadzenie

rozmow handlowych, negocjacji, dbatos¢ o obecno$¢ i promocije
przedsiebiorstwa w mediach.



